Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Pszowie
oglasza nabor na stanowisko Gléwny Ksiegowy
Miejsce pracy :
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Pszowie- ul. Traugutta 101, 44-370 Pszoéw

Okreslenie stanowiska :
Glowny Ksiggowy — umowa o prace
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej jest Jednostka Budzetowa.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Niezbedne:

1. obywatelstwo polskie, innego kraju Unii Europejskiej lub innych panstw, ktorych obywatele
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa europejskiego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terenie RP na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2018 poz. 1260
Z pozn.zm.)

2. petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i1 korzystanie z petni praw publicznych,

3. niekaralnos$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

5. znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow gldwnego ksiegowego

6. spehianie jednego z ponizszych warunkow:

* ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe,uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe 1 posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

* ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6 — letniej praktyki w ksiggowosci,

* posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentoéw na podstawie odrebnych przepisow,

* posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacji uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrgbnych przepisow.

Dodatkowe:
1. Znajomo$¢ 1 umiejetnos$¢ stosowania przepisdw prawa z zakresu:

* ustawy o samorzadzie gminnym;

* ustawy o pracownikach samorzadowych;

*  Kodeks postgpowania administracyjnego;

* ustawa o ochronie danych osobowych;

* ustawa o dostepie do informacji publicznej;

e ustawa o rachunkowosci;

* ustawa o finansach publicznych.
2. preferowane do$wiadczenie przy obstudze programu ksiegowego SYMFONIA,
3. preferowane doswiadczenie na stanowisku Glownego Ksiggowego w jednostce budzetowej,
4. bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietow biurowych,
5. Umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,
6. predyspozycje osobowosciowe (wysoka kultura osobista, sumienno$¢, systematycznos$¢,
kreatywnos$¢, komunikatywno$¢ w mowie 1 pisSmie, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornos¢ na
stres),



Zakres wykonywanych zadan :
1. kontrasygnowanie dokumentow stanowigcych podstawe do wydatkowania srodkéw
finansowych oraz innych §wiadczen majatkowych,

2. wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, zgodnie z planem finansowym

3. zapewnienie prawidlowosci, terminowosci 1 zgodnos$ci sprawozdan skladanych na zewnatrz,

4. przygotowanie propozycji planu finansowego Zaktadu,

5. nadzor nad prawidtlowym wykonaniem planu finansowego oraz prawidtowymi relacjami
pomiedzy dochodami a wydatkami,

6. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym,

7. nadzér nad dziatem AiIMK w zakresie finansowym,

8. opracowanie projektow przepiséw wewnetrznych wydanych przez Kierownika Zaktadu,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegolnosci :
- zaktadowego planu kont,
- obiegu dokumentéw (dowodow ksiegowych)
- zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

9. analiza kont ksiggowych

10. wykonywanie sprawozdan finansowych

11. ksiegowanie zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Glowny ksiegowy wykonuje zadania przy pomocy Komorki Finansowe;.

Oferty kandydatow musza zawierac:
1. podanie o pracg,
2. kwestionariusz personalny kandydata,
3. dyplom, $wiadectwo (kserokopia) ukonczenia szkoty wyzszej lub $rednie;,
4. dyplomy i $wiadectwa (kserokopie)ukonczenia innych form podnoszenia kwalifikacji
(egzaminy zawodowe,kursy),
o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,
o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,
7. os$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sagdu za umy$lne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
8. oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
9. klauzula informacyjna dla kandydata,
10. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
11. o$wiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji w BIP 1
tablicy ogloszen ZGKiM danych osobowych

SN

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1. praca w budynku Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ul. Traugutta 101,
44-370 Pszow,
2. praca w godzinach: 7:00-15:00,
3. wymiar czasu pracy: | etat,
4. praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w rozumieniu przepisoOw
o rehabilitacji zawodowe;j 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynidst co
najmniej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Zaktadu Gospodarki Komunalne;j
1 Mieszkaniowej ul. Traugutta 101, 44-370 Pszow, w zaklejonej i zaadresowanej kopercie wraz z
dopiskiem ,,Nabor na stanowisko gtowny ksiegowy ,,



Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 07.07.2020 r.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Dokumentoéw nie
odsytamy. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej ZGKiM.

Wynik naboru zawierajacy imi¢ i nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego wylonionego kandydata zostanie upowszechniony w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszenh ZGKiM.

Pracownikiem upowaznionym do kontaktow z kandydatami jest [zabela Reguta tel. 32 455 78 81.



